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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรลงทะเบียนรับเงนิอุดหนุนเพื่อกำรเลีย้งดูเด็กแรกเกิด 
หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพพระ อ าเภอเมืองเพชรบุร ีจงัหวดัเพชรบุรี 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การลงทะเบียนรบัเงินอุดหนุนเพื่อการเลีย้งดเูด็กแรกเกิด 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพพระ อ าเภอเมืองเพชรบุร ีจงัหวดัเพชรบุรี 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:ขึน้ทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

 1) ตามมติคณะรฐัมนตรเีม่ือวนัท่ี 22 มีนาคม 2559 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0นาที 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส  าเนาคูมื่อประชาชน] การลงทะเบียนรบัเงินอุดหนนุเพื่อการเลีย้งดเูด็กแรกเกิด 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถำนที่ให้บริกำร ท่ีท  าการองคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพพระ  
ท่ีท าการองคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพพระ อ าเภอเมืองเพชรบุร ีจงัหวดัเพชรบุรี 
โทรศพัท ์0-3247-3437 
โทรสาร 0-3247-3437 
/ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร (เวน้วนัหยดุราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 
 ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินอุดหนนุเพื่อการเลีย้งดเูด็กแรกเกิด พ.ศ.2558 
 
หลักเกณฑ ์
 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิท์ี่จะได้รับสิทธิโ์ครงกำรเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลีย้งดเูด็กแรกเกิด ดงัต่อไปนี ้
 
 - ผูป้กครองท่ีมีสทิธ์ิลงทะเบียนขอรบัเงินอุดหนนุเพ่ือการเลีย้งดเูด็กแรกเกิด 
  1. มีสญัชาติไทย 
  2. เป็นบุคคลท่ีรบัเด็กแรกเกิดไวใ้นความอุปการะเพื่อการเลีย้งดอูยา่งบุตร 
 3. เด็กแรกเกิดตอ้งอาศยัรวมอยูด่ว้ย 
 4. อยูใ่นครวัเรอืนท่ีมีรายไดเ้ฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท ตอ่คน ตอ่ปี ผูป้กครองท่ีมีสทิธ์ิลงทะเบียนรบัเงินอุดหนนุเพ่ือ
การเลีย้งดเูด็กแรกเกิด มีดงันี ้
1. บิดาและมารดาท่ีเป็นผูเ้ลีย้งดเูด็ก สามารถยื่นลงทะเบียนไดท่ี้องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินท่ีเด็กแรกเกิดอาศยัอยูโ่ดยมี
ผูร้บัรองสถานะของครวัเรอืน (ดร.02) 
2. กรณีมารดา ไมป่รากฏบิดาหรอืบิดาท่ีชอบดว้ยกฎหมาย**(แม่เลีย้งเด่ียว)และมารดาเป็นผูเ้ลีย้งเด็กแรกเกิดสามารถ
ยื่นลงทะเบียนไดท่ี้องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินท่ีเด็กแรกเกิดอาศยัอยู ่โดยมีผูร้บัรองสถานะของครวัเรอืน (ดร.02) 
3. กรณีบิดาชอบดว้ยกฎหมาย ไมป่รากฏมารดา(พอ่เลีย้งเด่ียว)***และบิดาเป็นผูเ้ลีย้งดเูด็กแรกเกิด สามารถยื่น
ลงทะเบียนไดท่ี้องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินท่ีเด็กแรกเกิดอาศยัอยู ่โดยมีผูร้บัรองสถานะของครวัเรอืน (ดร.02)  
4. บิดาและมารดาท่ีเป็นผูเ้ลีย้งดเูด็ก บิดา หรอืมารดาสามารถยื่นลงทะเบียนไดท่ี้องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินท่ีเด็ก แรก
เกิดอาศยัอยู ่แตต่อ้งมีผูร้บัรองวา่บิดาหรอืมารดาผูย้ื่นลงทะเบียนอยูใ่นครวัเรอืนท่ีมีรายไดไ้ม่เกิน 100,000 บาท ตอ่คน 
ตอ่ปี (ดร.02)  
5. ผูป้กครองท่ีไม่ใช่บิดาลงทะเบียนขอรบัเงินอุดหนนุตอ้งมีผูร้บัรองจ านวน 2 คนโดยไม่ตอ้งพิจารณาวา่เป็น ผูป้กครองท่ี
ยื่นแบบค ารอ้งขอลงทะเบียนในพืน้ท่ีของเด็กแรกเกิดอาศยัอยูใ่นทอ้งท่ีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินนัน้ กรณีหญิงตัง้ครรภ์
ยื่นแบบค ารอ้งขอลงทะเบียนขอรบัสทิธ์ิโครงการเงินอุดหนนุเพ่ือการเลีย้งดเูด็กแรกเกิด สามารถ ยื่นแบบค ารอ้งขอ
ลงทะเบียน ณ ท่ีท าการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน ในพืน้ท่ีท่ีหญิงตัง้ครรภอ์าศยัอยู ่เม่ือคลอดบตุรแลว้ให้ ยื่นสติูบตัร
เด็กแรกเกิดภายใน 30 วนั นบัจากวนัท่ีเด็กเกิด หากมีการยื่นหลงัก าหนดระยะเวลา ใหน้บัวนัท่ีลงทะเบียนท่ี ไดร้บั
เอกสารครบถว้น และใหด้  าเนินการตรวจสอบคณุสมบติักระบวนการตอ่ไป  
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 วิธีกำร 
 
1. การจา่ยเงินอุดหนนุเพื่อการเลีย้งดเูด็กแรกเกิดใหจ้่ายในอตัรา 600 บาท ตอ่คน ตอ่เดือน  
2. กลุม่เปา้หมาย  
 2.1 เด็กแรกเกิดมีสทิธ์ิรบัเงินอุดหนนุในปีงบประมาณ 2562-2568 รบัตอ่เน่ืองและใหจ้่ายในอตัราเดือนละ 600 บาท 
จนครบอาย ุ6 ปี  
 2.2 เด็กแรกเกิดซึ่งเกิดตัง้แตว่นัท่ี 1 ตลุาคม 2558 ท่ีมีคณุสมบติัและไม่เคยไดร้บัสทิธ์ิใหจ้่ายในอตัรา เดือนละ 600 
บาท นบัตัง้แตเ่ดือนท่ียื่นขอรบัสทิธ์ิจนอาย ุ6 ปีบรบิูรณ ์
3. กรมบญัชีกลางจะโอนเงินเขา้บญัชีธนาคารตามท่ีแจง้ไวใ้นแบบ ดร.01 กรณีจ่ายเงินสดจะพิจารณาเป็นเฉพาะราย 
โดยอธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชน หรอืผูว้า่ราชการจงัหวดั เป็นผูพ้ิจารณาเห็นชอบ และรบัเงนิสดท่ีกรมกิจการเด็ก
และเยาวชนหรอืส  านกังานพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนษุย ์จงัหวดัแลว้แตก่รณี การสิน้สดุสทิธ์ิรบัเงินอุดหนนุ
เพื่อการเลีย้งดเูด็กแรกเกิด  
1. เด็กแรกเกิดอายคุรบ 6 ปีบรบิูรณ ์ 
2. เด็กแรกเกิดถึงแก่ความตาย  
3. ยื่นค าขอสละสทิธ์ิเป็นลายลกัษณอ์กัษร  
4. ขาดคณุสมบติัตามระเบียบนี ้หมายถึง ไมอ่ยูใ่นคณุสมบติัตามขอ้ 4 ในระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนวา่ดว้ย
หลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินอุดหนนุเพื่อการเลีย้งดเูด็กแรกเกิด พ.ศ.2562 
 
 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร หญิงต้ังครรภ์หรือ มารดา 

หรือบิดาหรือผู้ปกครองยื่น 

ลงทะเบียน ขอรับเงิน 

อุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็ก 

แรกเกิด ยื่นคำขอพร้อม 

เอกสารหลักฐาน 

5 นาที องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบล 
โพพระ อ าเภอ
เมืองเพชรบุร ี
จงัหวดัเพชรบุร ี
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

2) 

การพิจารณา เจ้าหน้าท่ีคัดกรองคุณสมบัติ  

1.กรณีไม่ต้องมีผู้รับรอง 
(มารดาหรือบิดาเป็นผู้มีสิทธิ์ 
ได้รับเงิน  

2.กรณีมีผู้รับรอง (ผู้
ลงทะเบียน) กรอกเอกสาร 
ในแบบลงทะเบียนด้วย 
ตนเองและแนบเอกสาร 
ประกอบการลงทะเบียน 
(อปท.) สอบข้อเท็จจริงว่ามี 
คุณสมบัติครบถ้วนตาม 
เกณฑ์และเอกสารครบถ้วน 

5 นาที องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบล 
โพพระ อ าเภอ
เมืองเพชรบุร ี
จงัหวดัเพชรบุร ี

 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 10 นาที 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
ท่ี รายการเอกสาร จ านวนเอกสาร

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แบบค าร้องขอ ลงทะเบียน (ดร.01) 1 1  1 ชุด  
2 แบบรับรองสถานะ ของครัวเรือน (ดร.02) 

หรือส าเนา บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ตามข้อ 6 
1 1 1 ชุด  

3 บัตรประจ าตัวประชาชนของหญิง ต้ังครรภ์ 
หรือ ผู้ปกครอง (เอกสาร ข้อมูลการรับรอง
บัตร ประชาชน) 

1 1 1 ชุด  

4 ส าเนาสมุดบันทึก สุขภาพแม่และเด็ก 1 1 1 ชุด  
5 ส าเนาสูติบัตรเด็ก แรกเกิด 1 1 1 ชุด  
6 ส าเนาสมุดบัญชีเงิน ฝากของผู้ท่ีขอรับเงิน 

อุดหนุนเพื่อการเล้ียง ดูเด็กแรกเกิด 
1 1 1 ชุด  



5/5 
 

 
 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนยีม 

 
 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ท่ีท  าการองคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพพระ อ าเภอเมืองเพชรบุร ีจงัหวดัเพชรบุร ี76000 

โทรศพัท ์0-3247-3437 โทรสาร 0-3247-3437 
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอลงทะเบียนขอรบัสทิธ์ิโครงการเงินอุดหนนุเพ่ือการเลีย้งดูเด็กแรกเกิด 

 
- 

19. หมำยเหต ุ
วันที่พมิพ ์ 13/02/2568 
สถำนะ เผยแพรคู่มื่อบนเว็บไซตแ์ลว้ 
จัดท ำโดย นายวินยั  หนเูทศ 
อนุมัติโดย นายจรูญ  สงัขผ์าด 
เผยแพร่โดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพพระ 
 
 
 

 
 

 


